Manual para cadastramento de propostas de projeto
Edital V- Promover vida digna as pessoas que sofrem
em decorréncia do COVID19

O presente manual tem como objetivo orientar o processo de cadastramento de uma proposta de projeto
para o Edital V- Promover vida digna as pessoas que sofrem em decorréncia do COVID19 através do Aplicativo
de Gestdo de Projetos da IECLB - AGP.

1 - Acesso ao Aplicativo de Gestao de Projetos — AGP

Para acessar ao Aplicativo de Gestdo de Projetos — AGP, utilize o seguinte enderego em seu navegador de
internet: www.aplicativosieclb.org.br/projetos/login.php.

Recomendamos o uso do navegador Google Chrome para cadastramento de projetos. Vocé pode baixar o
Google Chrome no site https://www.google.com.br/chrome/browser/desktop/

Pela Area de Gestdo, destacada na figura 1, informe seu CPF e senha caso ja possua cadastro. Cabe destacar
gue caso vocé ja tenha participado de algum evento da IECLB a partir de 2012 que tenha exigido inscricao
online, basta informar a mesma senha. Caso tenha esquecido sua senha, clique em “Esqueceu a senha?” e
informe seu CPF — um e-mail com a senha proviséria serd enviada para o endereco de e-mail cadastrado na
base da IECLB.

Aplicativo de Gestao de Projetos da IECLB

Ar = CT o, A A Arimicbratig
Alec dQ_ (_—J&“\ r=[0] Area administrativa

2Ldly

)

C

Figura 1 — Acesso ao Aplicativo de Gestdo de Projetos - AGP

Para pessoas que ndo possuem cadastro, clique no link “Ndo tem cadastro? Cadastre-se!” e a janela da figura 2
serd exibida. Informe todos os dados solicitados e clique em “Salvar dados”. Uma mensagem de confirmacao
serd exibida e vocé estara habilitado(a) a acessar o AGP seguindo os primeiros passos do manual.


http://www.aplicativosieclb.org.br/projetos
https://www.google.com.br/chrome/browser/desktop/

Novo(a) gestor(a),
Bem-Vindo(a)!!

Informe todos os campos para concluir seu cadastro

CPF

CPF

Nome

Nome completo

Telefone

Telefone

Senha

nforme sua senha

Confirme a senha

Confirme sua senha

Fechar Salvar dados

Figura 2 — Cadastro de novo(a) gestor(a)

2 —Tela principal do AGP

Apds a autenticacdo, a tela principal serd exibida, conforme figura 3. Esta é sua base de administracdo de
projetos.



Ana Maria Scherer Thiesen
Lucca

E2 Mensagens do Nicleo de Projetos da Secretaria Geral
As mensagens baixadas seguirdo visiveis na visualizacdo de seus respectivos projetos ou na geracio do PDF do mesmo
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Figura 3 —Tela principal do gestor

Os numeros em destaque possuem os seguintes objetivos:
2.1 —Voltar para tela inicial de qualquer tela que o(a) gestor(a) estiver.

2.2 — Mensagens da administracdo: uma das formas de como entrardo em contato com vocé. Nesta
area serdo disponibilizadas as mensagens, que podem estar ligadas a um dos projetos cadastrados.

2.3 — Editais abertos: Quando houver editais em periodo de vigéncia, estes estardo disponiveis para
visualizacdo nesta drea. Para ver a carta com as orientacdes sobre o edital, clique no icone da coluna “Edital”.
Para iniciar a digitagdo de uma proposta, clique no icone da coluna “Cadastrar proposta”.

2.4 — Propostas de projeto — onde possuo alguma responsabilidade: esta area exibe todas as propostas
de projeto onde seu CPF esta associado de alguma maneira. Para ver detalhes da proposta de projeto, clique
no binéculo que aparecera na coluna “Detalhes” desta drea. Enquanto o edital estiver aberto vocé podera
acessar a proposta e edita-la.

2.5 — Projetos onde possuo alguma responsabilidade: esta area exibe todos os projetos vinculados ao
CPF. E neste local que vocé podera acompanhar os projetos em andamento. Para visualizar o projeto guia por
guia com todas as informacdes cadastradas, verificar mensagens recebidas, documentos anexados ou enviar
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mensagens basta clicar em “Acompanhar projeto” no icone
projeto, remessas recebidas e/ou programadas, basta clicar em “Histérico Financeiro” no icone

2.6 — Monitoramento Financeiro: é através desta drea que vocé encaminhard o relatério financeiro
para prestacdo de contas do projeto.

2.7 — Monitoramento do Plano de Acdo: é através desta drea que vocé fard o monitoramento do plano
de acdo cadastrado no projeto.

2.8 — Relatdrios Narrativos: é através desta area que vocé encaminhara o relatério narrativo do
projeto.

3 —Iniciando o cadastro de uma nova proposta

Para iniciar uma nova proposta de projeto, clique no icone B na coluna “Cadastrar proposta”, ao lado do
edital desejado.
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Figura 4 — Quadro de editais abertos que possibilitam a entrada de novas propostas de projetos.

3.1 - Configuragoes iniciais de uma proposta de projeto

Ao clicar no icone da coluna “Cadastrar proposta” a tela da figura 5 sera exibida, solicitando os parametros
iniciais para configuracdo inicial da proposta de projeto. Sobre as informac¢des que devem ser preenchidas:

Edital: Somente editais vigentes estardo disponiveis para sele¢do. Os campos que deverdo ser preenchidos ja
sdo pré-definidos de acordo com o edital selecionado. Se houver mais de um edital aberto, vocé deverd
selecionar o edital para o qual esta preenchendo a proposta.

Nome do projeto: Informe um nome para seu projeto. E através deste nome que o projeto sera identificado

até a finalizacdo de sua execucdo.

Quantas organizacOes estardo envolvidas no projeto? Aqui vocé deverd informar quantas organizaces estdo

envolvidas na execucdo do projeto. No caso de projetos do Edital V — Promover vida digna as pessoas que
sofrem em decorréncia do COVID19 somente uma organizacdo sera responsavel pelo projeto, entdo basta
selecionar o numero 1.

Previsdo de orcamento para quantos anos? O Edital V — Promover vida digna as pessoas que sofrem em

decorréncia do COVID19 é um edital de auxilio emergencial, entdo vocé devera selecionar o numero 1, pois
sera somente um periodo de orgamento.



Parametros iniciais da proposta de projeto

Informe os campos abaixo para montagem da tela de preenchimento da proposta de projeto
IMPORTANTE: estes campos nao poderao ser alterados apos este passo.

Edital

Fortalecimento da Acdo Comunitaria - Periodo: 1

Tipo de projeto
Fortalecimento da Agéo Comunitaria ¥

Nome do projeto

Quantas organizag¢des estardo envolvidas no projeto?

IECLB - Igreja Evangélica de Confissdo Luterana no Brasil

Figura 5 —tela de configuragdo inicial de proposta de projeto.

3.2 — Cadastrando a proposta de projeto

A partir deste ponto estamos propriamente cadastrando os dados da proposta de projeto. Os campos de cada
tipo de proposta de projeto foram pensados especialmente para cada tipo de edital, portanto, todos os
campos disponiveis para preenchimento devem ser informados. A proposta foi subdividida em 9 se¢cdes de
preenchimento. Desta maneira, a cada troca de se¢do os dados sdo gravados no banco de dados,
possibilitando que a proposta seja preenchida aos poucos.

Ao iniciar a digitacdo de uma proposta ela recebe o status de “incompleta”. Apenas no preenchimento e
gravacdo da ultima secdo (anexos), que a proposta sera considerada apta para andlise, recebendo o novo
status “aguardando andlise”. Entdo é muito importante que vocé preencha sua proposta de projeto até o final,
do contrdrio, ela sequer serd disponibilizada para andlise.

3.2.1-Secdo 1 - Dados iniciais da proposta (Figura 6)

Aqui sdo solicitados os dados de periodo de implementagdo e valores do projeto. Preencha todos os campos.
Importante, o valor solicitado deve atender as especificacGes do tipo de projeto. O percentual maximo de
apoio esta especificado no edital.



Preencha todos os campos de cada etapa da proposta de projeto e ao final do preenchimento, clique em salvar para gravar as informacdes no banco de
dados

1. Dados inidiais da proposta

Periodo de implementacdo
até
Valor total do projeto Valor solicitado

0.00 0,00

Figura 6 — Dados iniciais da proposta

3.2.2—-Secao 2 — Informacgdo dos responsaveis (Figura 7)

Nesta se¢ao vocé deve informar qual é a organizagao e quais as pessoas responsdveis pela implementac¢do do
projeto. No momento que vocé selecionar a organizagdo ja aparecerd automaticamente o nimero do CNPJ e
Sinodo e também as contas bancdrias cadastradas para a organiza¢do. Caso alguma destas informag¢Ges nao
aparega ou ndo esteja correta, entre em contato com o Nucleo de Projetos.

Nome da organizagdo - Se sua organizagdo nio for encontrada, entre em contato conosco

ECLE

CNPJ

52.926.864/0001-57

Sinodo

Sinodo Rio dos Sinos

€PF Nome da pessoa responsavel pela organizagio N&o encontrei o
responsével

savel pela organizagso ome do responsavel pela organizagao

CPF MNome responsavel financeire pelo projeto N&o encontrei ofa)
responsavel

o Responsavel financeiro ome do Responsavel financeiro

€PF Nome do Coordenador(a) ministerial N&o encentrei ofa)
coordenador(a)

Induir coordenador{a)

Conta bancaria (se sua conta n3o for encontrada, entre em contato conosco)

1-BANCO DO BRASIL 5.A. | Agéncia: 010-8 | Conta: 4.943-3 | Titular: IECLE A

Figura 7 — Tela de informagdo dos responsaveis

Na identificacdo das pessoas responsaveis (os campos podem variar de acordo com o edital), informe o CPF da
pessoa que respondera pelo projeto. Caso a mesma ndo seja encontrada no cadastro, uma mensagem sera
exibida e vocé devera clicar no botdo “Incluir responsavel”, preencher todos os campos e clicar em salvar.
Lembre: todos os campos para preenchimento devem ser informados. (figura 8)

Lembrando que o/a responsavel pela organizacdo é o/a Presidente da organizacdo.



Novo(a) Responsavel

Informe todos os campos solicitados
CPF
Nome
e-mail

Telefone

Figura 8 — Cadastramento de novo responsavel

3.2.3—- Sec¢ao 3 — Metas Missionarias
Nesta secdo vocé deverd selecionar com qual meta missiondria o projeto esta relacionado, sua respectiva
prioridade e objetivo. (figura 9)

Preencha todos os campos de cada etapa da proposta de projeto e ao final do preenchimento, clique em salvar para gravar as informagdes no banco de dados

Meta

Selecione x

Prioridade

Selecione Y

Objetivo

Selecione ¥

Figura 9— Metas Missiondrias

3.2.4- Secao 4 - Caracteristicas da proposta

Nesta secdo vocé caracterizara seu projeto preenchendo os campos solicitados. Para os campos descritivos (se
houverem), preencha com textos curtos e objetivos. Lembre-se que serdo muitas propostas de projetos de
diversas organizagGes, quanto mais objetiva for sua colocagdo, mais agil sera nossa compreensao. (figura 10)



Tipo de projeto

Promover vida digna as pessoas que sofrem em decorréncia do COVID19

Preencha todos os campos de cada etapa da proposta de projeto e ao final do preenchimento, clique em salvar para gravar as informagées no banco de dados

5. Plano de agio 6. Despesas 7. Receitas 8 Informagdes finais

5. Anexos

Enfogue do projeto

Zelecions

Ambito do projeto

I Selecione L

Piblico alve

Piblico alvo

Publico direto Piblico indireto

0 o

Envelvimente do Piblico (Descreva em 2 ou 3 paragrafos como os bros participam na elaberacio, i 3 i e avaliagio deste projeto)
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body p

Contexto onde o projeto esta inserido

XhEER« B 1]

m

Figura 10— Caracteristicas do projeto

3.2.5—- Sec¢ao 5 — Objetivos e Plano de Agao

Informe aqui qual o objetivo do projeto e cadastre o plano de agdo. Para cada acdo que sera executada no
projeto vocé devera clicar no botdo “Nova a¢do”. (figura 11)

Preencha todos os campos de cada etapa da proposta de projeto e ao final do preenchimento, clique em salvar para gravar as informagdes no banco de dados
— PyT— pr—
5. Plano de ac3o 6. Despesas 7. Receitas 8. Informaces finais

9. Anexos

Objetivo geral

XhE GG« »|[B 1]

Plano de Agdo

Item Agbes

Nenhum resultado encontrado

Mestrando do registre 0 a0 0 de 0 registros

Nova agio

Figura 11 — Objetivos e Plano de Agdo



3.2.6 — Seg¢do 6 — Despesas (Figura 12)
Informe as despesas previstas para a execugdo do projeto. E importante que vocé informe de quem serd a

responsabilidade de cada despesa (informando o valor na respectiva coluna — apoio ao projeto, recursos

proprios ou parceria).

Ano: 1(01/09/2020 - 31/12/2020) l

A i =
Apoio solicitado
Acdo de sensibilizago e protecio

0,00

Alimentacdo

0,00

Equipamentos de seguranca

0,00

Materiais de higiene

0,00

Taxa administrativa 5% sebre valor
solicitado (calculo automatico)

0,00

Total Apoio solicitado

0,00

Recursos proprios
Agdo de sensibilizag3o e protegio
0,00
Alimentacio
0,00
Equipamentos de seguranca
0,00
Materiais de higiene
0,00

Taxa administrativa 5% sebre valar
solicitade (calcule automatico)

0,00
Total Recursos proprios

0,00

Parceria
Agdo de sensibilizagdo e protegio
0,00
Alimentacio
0,00
Equipamentos de seguranga
0,00
Materiais de higiene
0,00

Taxa administrativa 5% sobre valar
solicitado (cdlculo automatico)

0,00
Total Parceria

0,00

otal
Agdo de sensibilizagio e protegdo

0,00
Alimentacio

0,00

Equipamentos de seguranca

0,00

Materiais de higiene

0,00

Taxa administrativa 5% sobre valor
solicitada (calculo automatico)

0,00
Total do ano

0,00

3.2.7 — Segdo 7 — Receitas (Figura 13)
Segue a mesma légica da despesa. Informe o valor que sera recebido de cada origem em seu respectivo

Figura 12 — Despesas

campo. Dica: o valor da receita do “Valor solicitado” no ano 1 deve ser igual a soma de todos os elementos de

despesa que foram preenchidos na area “Solicitado”.

Preencha todos os campos de cada etapa da proposta de projeto e ao final do preenchimento, clique em salvar para gravar as informagdes no banco de dados

Ano: 1{01/09/2020 - 31/12/2020)

Apoio ao projeto

0,00

Parcerias

0,00

Recursos Préprios

0,00

Total

0,00

Figura 13 - Receitas
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3.2.8 — Secdo 8 — Informagoes finais (Figura 14)
Nesta area sdo cadastradas as informagdes adicionais e um resumo do projeto.

Preencha todos os campos de cada etapa da proposta de projeto e ao final do preenchimento, clique em salvar para gravar as informagdes no banco de dados

. Informagdes finais

Informagées adicionais

body p

3 e

Figura 14 — Informagdes finais

3.2.9—- Sec¢ao 9 — Anexos (Figura 15)

Nesta secdo vocé poderd anexar arquivos que julgue necessarios para complementar o projeto. Clique em
“Enviar arquivo” para anexar os documentos necessarios. Cada documento devera ser anexado de uma vez.
Cliqgue em “Consolidar e Salvar proposta” para concluir seu preenchimento e alterar a situagdo da mesma de
“Incompleto” para “Aguardando analise”. Uma mensagem de confirmacdo serd exibida.

Preencha todos os campos de cada etapa da proposta de projeto € ao final do preenchimento, clique em salvar para gravar as informagdes no banco de dados

S3o requisitos para selegio e anélise dos projetos:

3o de Respansabilidade);

Arguivo Download Remaover

[ o ]| corsodar st proposs

Figura 15 — Anexos

Ap0s a conclusdo da digitacdo da proposta de projeto, a mesma podera ser alterada a até o periodo final do
edital. Apds este periodo ela sera avaliada e convertida em projeto para ser submetida a analise e selecdo.

3.3 - Retomada de proposta de projeto para edigao

Na tela principal existe o quadro de “Propostas de projeto — onde possuo alguma responsabilidade”. Este
guadro exibe todas as propostas de projeto que seu CPF estd vinculado. Enquanto o edital estiver em vigéncia
vocé podera alterar os dados (e as outras pessoas que vocé vinculou também poderdo alterar dados). Para
realizar esta alteracdo, apenas clique sobre o icone do bindculo na linha da proposta desejada. Na tela de
proposta de projetos, realize a edicdo necessaria va até o final da proposta para realizar a grava¢do da mesma.



Permanecem duvidas?

Escreva para coordenacaoprojetos@ieclb.org.br
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